
Utiliser l’application formulaire 
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Cliquer ici pour ajouter 
une vignette image 

Ajouter un titre
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Par défaut la date d’ouverture est 
la date de création du formulaire, 
mais vous pouvez la modifier pour 
l’ouvrir à une date ultérieure.

Par défaut, pas de date de 
fermeture , mais vous pouvez en 
choisir une.
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Une fois les propriétés de votre 
formulaire enregistrées, vous 
pouvez y ajouter des éléments.

Voici les différents éléments que 
vous pourrez ajouter
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Côté enseignant : La zone de texte ne permettra pas à élève de 
donner une réponse mais permettra à l’enseignant de présenter son 
questionnaire avec un éditeur de texte enrichi avec possibilité d’ajouter 
image, vidéo  ( avec i-frame comme dans cahier de textes, blog, cahier 
multimédia…) liens

Côté élève : il a juste à lire et à cliquer sur suivant
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Pour rendre la question obligatoire. Une fois le formulaire terminé, s’il 
manque une réponse à une question obligatoire, un message avertira le 

répondant.
Pour dupliquer des questions et modifier des détails 
sans avoir besoin de tout recopier à chaque fois.

Côté élève : l’élève n’a pas la possibilité de mettre en forme sa 
réponse ni d’accéder à un éditeur de textes.

Côté enseignant : Après un clic dans la zone de titre, on 
accède à la rédaction de la question type « réponse courte »

L’élève clique sur suivant pour voir la question 
suivante , il peut enregistrer et quitter pour laisser le 
questionnaire de côté et y revenir plus tard.

L’enseignant lui voit toutes ses questions et peut les 
organiser ( voir diapo 10)
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Côté enseignant : Après un clic dans la zone de titre, on 
accède à la rédaction de la question type « paragraphe » qu’il 
renseigne de la même manière que réponse courte. En cliquant 
sur enregistrer il a une vue des différents éléments de son 
formulaire.

Côté élève : l’élève a cette la possibilité de mettre en forme sa 
réponse en accédant à un éditeur de textes.
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Côté enseignant : Après un clic dans la zone de titre, on 
accède à la rédaction de la question type « Réponse unique ».
Par défaut trois choix de réponse. On peut supprimer un choix 
en cliquant sur la croix en bout de ligne , ajouter un choix en 
cliquant sur le plus en dessous des lignes. 

Côté élève : l’élève a une liste déroulante avait une seule 
possibilité de réponse
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Côté enseignant : Après un clic dans la zone de titre, on 
accède à la rédaction de la question type « Choix multiple ».
Par défaut trois choix de réponse. On peut supprimer un choix 
en cliquant sur la croix en bout de ligne , ajouter un choix en 
cliquant sur le plus en dessous des lignes. 

Côté élève : l’élève a une liste à cocher
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Ces deux éléments permettront aux répondants 
d’avoir accès à un calendrier et une zone de 
texte pour compléter une date et un horaire.

Côté enseignant : Après un clic dans la zone de titre, on 
accède à la rédaction de la question type « dépôt de fichier ».
On précisera alors quel fichier on veut que l’élève télécharge.

Côté élève : l’élève a un message l’invitant à déposer un fichier 
soit en parcourant ses dossiers soit en glissant-déposant.

Doc déposé
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Une fois toutes les éléments de son formulaire créés, l’enseignant 
peut les organiser grâce à un clic sur le bouton organiser en haut à 
droite

Chaque élément peut alors être déplacé à l’aide des flèches 

Une fois vos éléments placés dans l’ordre souhaité , il ne vous reste 
plus qu’à confirmer et enregistrer votre formulaire pour ensuite le 
partager avec vos élèves ou vos parents si c’est un sondage.
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Vous sélectionnez le formulaire à partager pour faire apparaitre le menu

Comme il n’y a pas de notifications pour les formulaires, vous 
avertissez vos élèves via le cahier de textes. Pour les parents vous 
utiliser le carnet de liaison ( pas la messagerie ou alors en 
destinataire copie cachée)
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L’élève est notifié d’une modification du cahier de textes

Après lecture des devoirs il accède au formulaire, le sélectionne
et l’ouvre

Arrivé à la dernière étape, on lui demande de confirmer qu’il va 
bien envoyer son formulaire 

Dans votre espace, vous constatez que vous avez une réponse
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Téléchargement des 
résultats en csv

Téléchargement des 
résultats en pdf

Consultation des résultats dans l’application

Les résultats sont consultables de trois façons
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En cliquant sur le bouton du menu rappel , 
vous enverrez un message automatique à 
tous ceux qui n’ont pas répondu.
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